
注意︔ 請求書はホッチキスで止めないでください。

基本構成 1 表紙は鏡となります。
2 現場ごとの請求書作成となります。1現場1シートで記入願います。
3 現場は15現場分のシートを用意しております。
15現場を超える場合は、現場別請求書と御社の請求書を提出してください。

4 シートとブックはパスワード保護が掛けられております。
5 白ヌキ部分に記入してください。

ステップ 1 基本情報を入⼒してください。
・入⼒すると表紙や現場別請求書の請求者欄に⾃動で転記されます。
・表紙の指定銀⾏欄にも転記されます。

2 シートの記入を⾏う。
・1現場1シート記入してください。
・白ヌキ部分のみ記入してください。
・現場別請求書に記入すると表紙に⾃動で転記されます。
・請求欄は、契約（取決め）蘭と未契約（取決めしていない）蘭に分かれています。
・契約（取決め）工事の外に追加等あれば、未契約欄に記入願います。
・未契約分で項目数が1ﾍﾟｰｼﾞに修まらない場合は、シートをまたいで使用してください。
　（工事名①、工事名②と同じ現場を分けて記入してください。）
・左下の当社担当者名は、必ずフルネームで記入してください。
・表紙Noをクリックすると表紙に戻ります。

3 表紙では端数の値引きをお願いいたします。
表紙ページ参照してください。

4 支払いに関しては、毎月20日締めにて「指定請求書」を作成して頂き、当月25日まで
の発⾏をお願いいたします。
尚、お支払いは翌月27日（土・祝祭日の場合はその翌日）となっております。

ご不明な点がございましたら、0155-36-3632　㈱ナリタックの総務部までお問い合わせ
下さい。

ご利⽤⽅法



請求年⽉⽇

会社名
代表者
郵便番号
住　　　所
インボイス登録番号 登録番号必須
TEL 0000 12 3456
FAX 0000 12 3457
口座名義(カタカナ) 例︓カ)**** / ****(カ
⾦融機関名
支店名
預⾦種目
口座番号

T1234567891011

〇〇支店
当座
×××××××

基　本　情　報　⼊　⼒

代表取締役　○○　○○

帯広市○○○○

株式会社　○○○○

000-0000

〇〇銀⾏
カ）○○○○○

2023/10/20 ⻄暦(半角数字)で⼊⼒してください。
例︓****/**/**



㊞
〒

株式会社 ナリタック  御中

TEL － －
FAX － －

請 求 ⾦ 額

1 550,000 № ―

2 777,600 № ―

3 0 № ―

4 0 № ―

5 0 № ―

6 0 № ―

7 0 № ―

8 0 № ―

9 0 № ―

10 0 № ―

11 0 № ―

12 0 № ―

13 0 № ―

14 0 № ―

15 0 № ―

小 計 1,327,600

値 引 き

合 計 1,327,600

132,760

1,460,360

お振込みの節は、下記の口座にお願い致します。 株式会社 ナリタック 決裁覧
口座名義

⾦融機関名 〇〇支店
預⾦種目 当座 口座番号 ×××××××

0000 12

元帳コード確認

3457

0

0

0

0

下記の通り御請求申し上げます

0

御 請 求 ⾦ 額

工 事 名

〇〇塗装工事

△△様邸塗装工事

3456

〇〇銀⾏

0

0

0

部⻑社⻑

0 0

0

12

カ）○○○○○ 経理

0

0

0

0

0

0

0

帯広市○○○○

代表取締役 ○○ ○○

0

0

0 0

0

0

0

0

請  求  書

0000

0

0

登録番号 T1234567891011

令和05年10⽉20⽇

消費税(10%)

請求⾦額合計

¥1,460,360-

備 考

0

株式会社 ○○○○

000-0000



〒

ＴＥＬ － －

①＋②（税抜） ＦＡＸ － －

前月迄の請求額

①

摘 要

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

備　　　考

T1234567891011

※注文書発行された工事（注文書コード記入して下さい）

※注文書発行されていない工事は、下記に明細を記入して下さい。

備　　考

0

0

0

　

契約金額（税抜）

0

0

0

0

0

合計②

0

0

0

0

0

0

株式会社 ナリタック　担当者　

1

345712

現 場 別 請 求 書 表紙№

下記の通り御請求申し上げます

株式会社 ナリタック　　御中

〇〇塗装工事

御請求金額 ¥550,000-
0000

株式会社　○○○○

000-0000

帯広市○○○○
3456

工 事 名

0000 12

工 事 項 目

令和05年10月20日

工事契約金額

0

550,000

契約残高当月請求額

0550,000

注文書コード

呼称 単価 金 額数量名 称

印

未契約工事分（税抜）

0

岩渕　信幸

0



T1234567891011

〒

ＴＥＬ － －

①＋②（税抜） ＦＡＸ － －

前月迄の請求額

①

摘 要

1

2 追加分

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

備　　　考

現 場 別 請 求 書 表紙№

2

株式会社 ナリタック　　御中 株式会社　○○○○

下記の通り御請求申し上げます 000-0000

御請求金額 ¥777,600-
帯広市○○○○

0000 12 3456
0000 12 3457

令和05年10月20日

工 事 名 △△様邸塗装工事

工 事 項 目

契約金額（税抜）

工事契約金額 当月請求額 契約残高 注文書コード

※注文書発行された工事（注文書コード記入して下さい）

0

備　　考

屋根・壁塗装工事 1 式 750,000 750,000

未契約工事分（税抜）

名 称 数量 呼称 単価 金 額

※注文書発行されていない工事は、下記に明細を記入して下さい。

0

玄関内装塗装工事 23 ㎡ 1,200 27,600

0

0 　

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

② 合計 777,600 0

株式会社 ナリタック　担当者　

山本　裕平 印


